АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ХОЗЬМИНСКОЕ» 

ВЕЛЬСКОГО МУНЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

165121, Архангельская  область, Вельский  район, п. Хозьмино, ул. Центральная, д. 23, 

т/факс 3-72-55, admxoz2014@yandex.ru
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20 января 2023 года  № 3
п. Хозьмино

Об утверждении административного регламента муниципальной услуги

«Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации, расположенных на территории сельского поселения «Хозьминское»
Вельского муниципального района Архангельской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                         № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления                          в Российской Федерации», в целях реализации положений Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»», постановлением Правительства Российской Федерации                        от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», постановлением от 28 декабря 2013 года № 14 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов по муниципальным услугам, предоставляемым администрацией муниципального образования «Хозьминское», руководствуюсь Уставом                          сельского поселения «Хозьминское» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адресов объектов адресации, расположенных на территории сельского поселения «Хозьминское» Вельского муниципального района Архангельской области. 



2. Постановление от 24 мая 2022 года № 11 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги по присвоению                    и аннулированию адресов объектов адресации, расположенных                                     на территории муниципального образования «Хозьминское» Вельского муниципального района Архангельской области» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление подлежит размещению в сети Интернет                            на официальном сайте администрации сельского поселения «Хозьминское»                         и обнародованию в местах обнародования.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава сельского поселения «Хозьминское»                          Н.Л. Кондратова
                                                                                                         Утвержден

                                                                                                          Постановлением главы
                                                                                             сельского поселения «Хозьминское»






                              от «20» января 2023 года № 3
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Присвоение
и аннулирование адресов объектов адресации, расположенных
на территории муниципального образования «Хозьминское»
Вельского муниципального района Архангельской области»
1.Общие положения


1.1. Настоящий  административный  регламент (далее по тексту Административный регламент) разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по присвоению, изменению и прекращению (аннулированию) адресов   объектам   капитального строительства на территории сельского поселения «Хозьминское», создания благоприятных условий для ее получателей. Административный регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги;                                      сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля ответственность должностных лиц органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

1.2. Муниципальная    услуга    по    присвоению,    изменению                                        и прекращению (аннулированию) адресов объектам, капитального   строительства на территории сельского поселения «Хозьминское»                                (далее по тексту - муниципальная услуга) включена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых администрацией сельского поселения  «Хозьминское». 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется специалистами администрации сельского поселения «Хозьминское» (далее по тексту - Специалисты).
    
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                      в соответствии с нормативными правовыми актами, перечень которых размещен на Архангельском региональном портале государственных                                   и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте сельского поселения                                  «Хозьминское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.5. Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.


1.6.
Результатом    предоставления    муниципальной    услуги                                в соответствии с настоящим Административным регламентом является:

- выдача адресной справки о резервировании, подтверждении, уточнении или прекращении адреса объекта капитального строительства;

- отказ в резервировании, подтверждении, уточнении или прекращении адреса объекта капитального строительства;

- выдача постановления администрацией сельского поселения «Хозьминское» о присвоении, изменении или прекращении адреса объекта капитального строительства;

- отказ в присвоении, изменении или прекращении адреса объекта капитального строительства.


1.7.
Муниципальная   услуга   предоставляется   физическим   или  юридическим лицам, обратившимся в приемную администрации                                       сельского поселения «Хозьминское» (далее по тексту приемную)                                           за предоставлением данной муниципальной услуги (далее по тексту - Заявитель).

         1.8. Заявление о присвоении, резервировании, подтверждении, уточнении или прекращении предварительного или постоянного адреса    объекта капитального строительства (далее по тексту - Заявление) -                               это запрос Заявителя в письменном виде по форме, предусмотренной приложением № 1 к Административному регламенту.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или                                              об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:


а) право хозяйственного ведения;


б) право оперативного управления;


в) право пожизненно наследуемого владения;


г) право постоянного (бессрочного) пользования.


1.9. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной                                            в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).


От имени собственников помещений в многоквартирном доме                                          с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.


От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

От имени лица, указанного в пункте 1.8 административного регламента вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
          1.10. Текст  Административного   регламента  размещен в сети Интернет             на официальном сайте администрации сельского поселения «Хозьминское».
          1.11. Сроки, указанные в Административном    регламенте,    исчисляются в календарных днях, если иное специально не оговорено в тексте документа.
2.   Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.
Наименование     муниципальной     услуги:     «Присвоение,     изменение и прекращение (аннулирование) адресов объектов капитального строительства на территории сельского поселения «Хозьминское» (далее                            по тексту - муниципальная услуга).
2.2.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
      
- регистрация Заявления - в день поступления Заявления в приемную                   администрации сельского поселения «Хозьминское»;

     
- рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов - в срок                         не более  5 дней с даты регистрации в приемной Заявления;

     
- подготовка и выдача Заявителю постановления администрации                                   сельского поселения «Хозьминское» о присвоении,   изменении   или   прекращении  постоянного   адреса объекта капитального строительства -                      не более 5 рабочих дней с даты  регистрации  Заявления;

    
- подготовка и выдача Заявителю Адресной справки                                                       о резервировании, подтверждении, уточнении или прекращении адреса  объекта капитального  строительства (далее - Адресная справка) - не более                                  5 рабочих дней с даты регистрации  Заявления;

      
 - подготовка   и   выдача   Заявителю   мотивированного   отказа                                        в присвоении, изменении    или    прекращении    постоянного    либо    предварительного адреса объекта капитального строительства - не более                      5 рабочих дней с даты регистрации  Заявления.


2.3.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.4.
Муниципальная     услуга     предоставляется     на     основании     следующих документов:


а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы                 на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых                                      не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения                                             на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);


б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости                             об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);


в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если                          в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;


г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);


д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости                             об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);


е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения                                      и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);


ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);


з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости                           об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 настоящих Правил № 1221);


и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил                       № 1221 (то есть прекращение существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учёта объекта недвижимости, являющегося объектом адресации).


2.5.
В приеме Заявления и документов для предоставления муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- Заявление   подано   не   по   форме,   определенной   приложением                   № 1 к Административному регламенту;

- в Заявлении не заполнены необходимые реквизиты или данное Заявление не подписано;

- Заявление подписано неуполномоченным лицом.

2.6.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги будет, если:

- с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.8 и 1.9 настоящего регламента;


- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя)                                  по собственной инициативе;

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена                                   на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пункте 1.5, в пунктах 1.1.1.-1.1.9. настоящего  регламента.


Запрещается истребовать у Заявителя документы и информацию,                           на отсутствие или недостоверность которых не указывалось при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, перечисленных в законе.


2.7.
Заявление и прилагаемые к нему документы представляются Заявителем в приемную лично или посредством направления документов                            по почте.


В случае, если обращение за получением муниципальной услуги осуществлено в электронной форме через Единый портал государственных                             и муниципальных услуг (функций) или Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

Документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя, предоставляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, вместе                       с запросом о предоставлении муниципальной услуги.


В случае оформления доверенности, подтверждающей правомочие                      на обращение за получением муниципальной услуги, в форме электронного документа доверенность, подтверждающая правомочие на обращение                                за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.8. Срок приема специалистами документов для предоставления муниципальной услуги при их представлении в администрацию лично Заявителем не должен превышать 15 минут.

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем Заявления и прилагаемых к нему документов или при обращении физических               лиц или представителей юридических лиц в целях получения консультации                 не должен превышать 30 минут, а при получении Заявителем результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.9. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных номерах телефонов администрации сельского поселения «Хозьминское» размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»                                на главной странице официального сайта администрации сельского поселения «Хозьминское».

2.10.
Консультирование Заявителей и/или физических лиц                                      и представителей юридических лиц по вопросам перечня документов, необходимых для предоставления администрацией сельского поселения «Хозьминское» муниципальной услуги; времени приема, порядка и сроков выдачи документов, о ходе исполнения муниципальной услуги, иным организационным вопросам предоставления специалистами муниципальной услуги осуществляется:
          - в устной форме при личном обращении вышеуказанных лиц;
           - в письменной форме по письменному запросу вышеуказанных лиц                             о получении консультации; 
          - месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов и организаций, в которых физические лица и представители юридических лиц могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, режим приема граждан.


2.11.
 Показателем, характеризующим доступность муниципальной услуги, является среднее время ожидания при подаче Заявителем Заявления                  и прилагаемых к нему документов и при получении Заявителем результата предоставления муниципальной услуги.


2.12. Показателями, характеризующими качество муниципальной услуги, являются:


- количество жалоб, поступивших в администрацию сельского поселения «Хозьминское» на действия (или бездействие) должностных лиц - Специалистов администрации при предоставлении муниципальной услуги; 


- соблюдение Специалистами сроков, указанных в п. 2.2 Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги.


2.1. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления  Услуги
 

2.1.2 Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

На здании, в котором осуществляется прием заявителей, размещается табличка (вывеска), содержащая информацию о полном наименовании органа муниципального образования и часах работы, осуществляющего приём                               и выдачу документов при предоставлении Услуги.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей                          и должностных лиц.

Помещение администрации, предназначенное для получения муниципальной услуги, должно удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объекту социальной, инженерной                  и транспортной инфраструктуры, и к предоставляемым в нём услуги                                             в соответствии законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:


- условия беспрепятственного доступа к помещению администрации                            и предоставляемой в нём муниципальной услуге;


- возможность самостоятельного или с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги передвижения                             по зданию, в котором расположено помещение для предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;


- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположено помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги;


- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании,                   в котором расположено помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги;


- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов                                к помещению и предоставляемой в нём муниципальной услуге с учётом ограничений их жизнедеятельности;


- дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика                                     и тифлосурдопереводчика;


- допуск собаки-проводника в здание, в котором расположено помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги,        при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;


- оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов,                в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;


-оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.


 Помещение должно быть оснащено противопожарной сигнализацией,      а также средствами пожаротушения.

В помещении должны быть предусмотрены:

- места для информирования заявителей;

- места для заполнения необходимых документов;

- места ожидания;

- места для приёма заявителей.

Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами с визуальной и текстовой информацией                                о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- режим приёма заявителей;

- адрес официального сайта органов местного самоуправления Администрации;

- номера телефонов Администрация для консультаций и справок                             о правилах и ходе исполнения Услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются столами (стойками), стульями, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. Места ожидания оборудуются стульями скамьями (банкетками).

3. Административные процедуры. 
Состав, последовательность и сроки их выполнения.

3.1. Исполнение   муниципальной  услуги  Специалистами    включает   следующие общие административные процедуры:


- проверка, прием и регистрация Заявления с документами Заявителя;


- рассмотрение Заявления и документов Заявителя Специалистами;


- запрос документов (их копии или сведения, содержащиеся в них)                   в государственных органах, органах местного самоуправления                                  и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными    правовыми    актами    субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.


3.1.1.
 Исполнение муниципальной услуг Специалистами                                          по резервированию предварительного адреса объекта капитального     строительства помимо процедур, предусмотренных п. 3.1 Административного регламента, включает следующие дополнительные процедуры: 

- подготовка мотивированного письменного отказа в резервировании предварительного адреса объекта капитального строительства (в случае, если имеются основания для отказа);

- подготовка и утверждение Адресной справки;


- выдача Заявителю Адресной справки.


3.1.2.
 Исполнение муниципальной услуги Специалистами                                по присвоению, изменению и прекращению  постоянного  адреса объекту капитального строительства помимо процедур, предусмотренных п. 3.1. Административного регламента, включает следующие дополнительные процедуры:

- подготовка мотивированного письменного отказа в присвоении, изменении или прекращении постоянного адреса объекта капитального строительства (в случае, если имеются основания для отказа);

- издание администрацией сельского поселения «Хозьминское» постановления о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта капитального строительства. В случае подписания постановления администрацией о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня подписания указанного постановления вносит его                                            в государственный адресный реестр.

- выдача Заявителю постановления администрации                                      сельского поселения «Хозьминское» о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта капитального строительства.

3.1.3.
 Исполнение муниципальной услуги Специалистами                              по подтверждению, уточнению или прекращению адреса объекта  капитального строительства помимо процедур, предусмотренных п. 3.1 Административного регламента, включает следующие дополнительные процедуры:


- подготовка мотивированного письменного отказа                                        в подтверждении, уточнении или прекращении адреса объекта капитального строительства (в случае, если имеются основания для отказа);

- подготовка и утверждение Адресной справки;


- выдача Заявителю Адресной справки.


3.2.
Прием  Заявления и документов, указанных в п. 2.4 Административного регламента, осуществляется   специалистом   приемной.   Прием Заявления с документами производится при отсутствии оснований для его отказа, перечисленных в пункте 2.5 Административного регламента.

3.2.1.
При приеме Заявления с документами, лично представленных Заявителем, последнему выдается расписка о приеме документов по типовой форме (приложение № 8 к Административному  регламенту)  с  обязательным  указанием даты и времени приема документов. При приеме Заявления                           с документами, поступившими по почте, Заявление регистрируется в день его поступления в Приемной.

Принятое Заявление подлежит регистрации путем присвоения входящего регистрационного номера в журнале учета входящих документов, который ведется в приемной на бумажном или электронном носителе.

3.2.2.
При   наличии   одного   из   оснований   для   отказа   в   приеме   документов, указанных в п. 2.5 Административного регламента, документы должны быть возвращены Заявителю.

В случае,  если Заявление с документами подано при личном обращении Заявителя, Специалист  обязан возвратить Заявителю Заявление и документы                      и устно разъяснить Заявителю причины отказа в приеме Заявления                                             и документов.

Если документы поступили по почте, они возвращаются Заявителю                     в срок не позднее 5 дней с даты их регистрации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному Заявителем                   в Заявлении, с приложением письма администрации сельского поселения «Хозьминское» с обоснованием причин отказа в приеме Заявления                                      и документов.

3.3.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Специалист подготавливает письмо Заявителю и выдаёт его под роспись лично в руки или направляется по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному Заявителем                             в Заявлении.

3.4.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.6 Административного регламента, специалист(ы) в срок не позднее 14 дней с даты регистрации Заявления, осуществляют выезд к месту нахождения объекта капитального строительства, которому присваивается, изменяется или аннулируется адрес.


3.5.
Подготовка   и   оформление   проектов   документов,   указанных                    в п. 2.2 Административного регламента, осуществляется специалистами                          с учетом сроков, установленных Административным регламентом                                  и   регламентом   администрации   сельского поселения «Хозьминское». 

3.6.
Выдача документов, указанных в п. 2.2 Административного регламента, являющаяся результатом оказания муниципальной услуги, осуществляется специалистами в сроки, указанные п. 2.2 Административного регламента в порядке, указанном в п. 3.3 Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента


4.1. Контроль за исполнением Административного регламента   осуществляется в форме текущего   контроля. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением специалистами администрации установленной последовательности и сроков  выполнения  административных  процедур, определенных  Административным регламентом; за качественной проверкой представленных Заявителем документов, за своевременным обеспечением обновления информации на официальном сайте                                             администрации сельского поселения «Хозьминское», осуществляется главой  сельского поселения «Хозьминское».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться                      с жалобой на решения и действия (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации сельского поселения «Хозьминское», а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций,    их работников.
           5.2.
Жалобы подается:


- на решения и действия (бездействия) муниципальных служащих администрации сельского поселения «Хозьминское» - Главе сельского поселения «Хозьминское»;

- на решения и действия (бездействия) работников многофункционального центра – руководителю многофункционального центра;


- на решения и действия (бездействия) руководителя многофункционального центра – в министерство связи и информационных технологий Архангельской области;


5.3.
Жалобы рассматриваются должностными лицами в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                       «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на  решения                            и действия (бездействия) администрации сельского поселения «Хозьминское», её должностных лиц, муниципальных служащих, а также решения действия (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утверждённым постановлением администрации утвержденным постановлением  администрации сельского поселения «Хозьминское»                               от 19 октября 2018 года № 32 , и настоящим  административным регламентом. 

                                                                                               Приложение № 1
          к административному регламенту  

        предоставления муниципальной услуги                             

         «Присвоение и аннулирование    

           адресов объектов адресации,             

          расположенных на территории 
           сельского поселения «Хозьминское»»
                                                                                             утвержденное постановлением 
                                                                                              от  20. 01. 2023 года № 3 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ
АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, 
копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в администрацию 
сельского поселения «Хозьминское»


	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка (ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.
                                                                                                             Приложение № 2
            к административному регламенту  

        предоставления муниципальной услуги                             

         «Присвоение и аннулирование    

           адресов объектов адресации,             

          расположенных на территории 
           сельского поселения «Хозьминское»»
                                                                                             утвержденное постановлением 
              от  20. 01. 2023 года № 3
ФОРМА РЕШЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА
                                                _____________________________

                                                                                                               ______________________________

                                                                                                                      (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

                                                                                                             ______________________________

                                                                                                                          (регистрационный номер заявления о присвоении

                                                                                                                        объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

РЕШЕНИЕ
об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

от ___________ N __________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченногозаконом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что                                   ____________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

___________________________________________________________________________

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для


                                          ___________________________________________________________________________
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

__________________________________________________________________________,

почтовый адрес - для юридического лица) на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему (нужное подчеркнуть)

объекту адресации                                    ________________________________________________________.

(вид и наименование объекта адресации, описание

                                       ___________________________________________________________________________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

                                     ___________________________________________________________________________

 адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

___________________________________________________________________________

в связи с                                 _________________________________________________________________

                                   __________________________________________________________________________.

(основание отказа)
   Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа

государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального

значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта

Российской Федерации

___________________________________                         _______________

                  (должность, Ф.И.О.)                                                                                                       (подпись)

М.П.



















